[bookmark: _GoBack]附件5：
教职工填报说明
1、 登录网址
登录网址：https://ehall3.nuaa.edu.cn/v2/matter/start?id=814
学校统一认证账户登陆

二、填写表单

1、 基础信息部分系统自动导入。
2、 工作业绩须为2020.01-2022.12期间取得，在我校工作期间成果第一完成单位必须为南航。其中（一）-（四）项为基础任务包内容，第五项为绩效任务包内容。完成第五项填报后即可提交。
绩效任务包中项目认定包括新增和在研，其中在研项目的执行期应覆盖本聘期的 2/3 以上。执行期以项目合同认定为准。
3、 聘期内授课信息、部分科研数据可以直接同步调用，如有出入或不完整，请自行核对修改添加，同步数据仅作辅助填报使用！下面介绍填报具体操作。
同步数据：
（1）若您想选择数据填写（下方以授课情况模块为例），点击同步
[image: ]

（2）出现弹窗 
[image: ]
（3）勾选数据，确认选择的数据后，再点击确定
[image: ]
（4） 成功带出数据行
[image: ]
注：请您根据根据实际情况，调整完善同步数据，如上方总学时数即为空数据，请您填写时。补充相关空字段信息。同步数据有可能出现错误数据，请您填写时认真甄别！







删除数据行：
（1）点击右方叉号按钮
[image: ]
（2） 弹窗上点击 确定 ，即可完成删除该行数据
[image: ]



自行添加数据行：
（1）点击添加行
[image: ]







数据可以手动排序：

[image: ]
三、完成填报
确认表单填写完毕，数据无误，点击右上方提交考核表单，即可完成填报，进入审核阶段。
[image: ]

4、 下载填报表
审批结束后，企微我的消息会收到一条下方模版的消息，复制该消息后的网址
[image: ]
在浏览器中打开，点击下载word
[image: ]

image7.png
k3

RERMR FRFH BENES RRNR
HRaNFIARAR * | 2020-2021-1 * | ARE 0
BISEFREARI(2) * | 2020-2021-2 * | ARE 0
IEREHFIFBRAR * | 2021-2022-1 * * | AR + o





image8.png
HEAE





image9.png
wen || e | (e

Q FiE, HBRBEHBITRS




image10.png
RIHE

18:37

“E AN BTN N
= W W tpsije W
FEPL N e .

oy, W, e B N . = -
4w N DL W,
U T W N R

T

087, LRI 2020-2022 FRMBUMBE LR WS, SRR, SEMh:
PRuE tpsijehall3.nuaa.edu.cn/api/s/ES6013 [RAAFF]





image11.png
BEEEE B

2020-20224F RS R M FSHAE LR
TF#word

B 20202022 RMBIRIBERE

2020-20225F FRAE R AR HAE 1R

—. BEWR
"E R =]
BEPEH/ P HEFR
W R
METERS ERER
EEFERER

Z. IR (2020.01-2022. 1208048, ERETFMERRE—FRNIHTNRM)

(=) MEBRAWR

@ wix, wEEAES




image1.png
(Z) wRtER

IRTEBIR FHREH

1BR{F

8 (Z) BREREE





image2.png
WEER
TARIBHR
BISEFA I (2)
WARIBHR

BISEFRA I (2)

FREE
2020-2021-1
2020-2021-2
2021-2022-1

2021-2022-2





image3.png
WEER
FARARAR
BISRFHA | (2)
FRARBRAR
BISRFHA | (2)
WS FRPH
WRRBRA 2020-2021-1
BISFEA | (2) 2020-2021-2
RRRBRA 2021-2022-1

IR

FRP FrEEY
2020-2021-1
2020-2021-2
2021-2022-1
2021-2022-2
B
Er

= [ C—

ERIR

i

Er

A

FrEY
R
R
R
R

£





image4.png
(Z) wRtER

RERMR FRFH BENES RRNR BIE
HRaNFIARAR 2020-2021-1 * | AR L]
BISEFRAR(2) 2020-2021-2 * | AR 0
FREPFIARAR 2021-2022-1 * | AR LK) +





image5.png
(Z) wmiRrtER

A%

B FRFH SRR BRNR
REFIBRA * | 2020-2021-1 * * ARAE
BISETHAR(2) * | 2020-2021-2 * x| ARME
IRENFIFRA * |1 2021-2022-1 * * AR

=\ g ==l [T /4 I [ O IR b=t i SEr= 2@ [ CTLAM T AN A 4 AT ST A AN

W

BR{E





image6.png
= | | “o—
ehall3.nuaa.edu.cn 8/~

HERFRILL S EIE?

yord

Ff BUH 976

11N Lo PR e "NEI=1] 21\1A4 _ NE&




